附件1

公开招聘人员计划表
	岗位
	人数
	学历要求
	专业要求
	资格要求

	会计
	1人
	全日制本科及以上
	会计类专业
	一、招聘对象和报考条件
1.拥护中国共产党领导和社会主义制度，具有中华人民共和国国籍，遵守宪法和法律。
2.年龄在35周岁以下，具有3年以上工作经验，身体健康，具有正常履行招聘岗位职责的身体条件。
3.爱岗敬业，吃苦耐劳，具有良好职业操守。
4.具有大学本科及以上学历，会计类专业，初级及以上会计职称；熟练使用财务及Excel等办公软件，有一般纳税人企业工作经验者优先。

二、招聘人员岗位工作职责
1. 负责审核原始凭证，编制记账凭证。
2. 按月结账、对账，编制会计报表，整理会计档案。
3. 纳税申报及发票的领购、开具、核销、管理工作。
4. 往来款的核对、应收账款的催收。
5. 办理上级安排的其他工作。
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