广南县机关事务管理局简介

广南县机关事务管理局是广南县人民政府工作部门，为正科级单位。现共有在职在编干部职工17名，内设办公室、接待和会务服务股、节能和车辆管理股、财务和后勤保障股4个股（室）。主要职责是：贯彻执行国家、省、州有关机关事务工作的方针政策和法律、法规、规章，研究和制定县委、人大、政府、政协办公区机关事务工作的具体规定和办法并组织实施，指导、监督和协调县直部门、乡（镇）机关事务管理工作；负责全县公务用车统筹管理，县级部门跨区出差、大型会议、重要接待、综合执法执勤和重大突发事件用车服务；负责县公共用车服务中心车辆管理、维修保养及驾驶员安全教育的工作；负责全县党政机关国内公务接待的后勤保障工作，指导县直部门及乡（镇）公务接待工作；负责参与县级重要会议、重大活动的服务保障工作；负责协助省、州在广南召开会议的会务服务工作；负责县级部门办公用房的管理和调配使用工作；负责县级交流干部周转房管理及服务工作；负责保障机关正常运行所需经费、资产、服务和能源资源利用的使用管理工作，负责内部控制建设及管理；负责办公区的安全保卫、消防、绿化美化、环境卫生、水电供应、车辆停放等工作；承办县委、县政府和上级机关交办的其他事项。
